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Service de l'organisation scolaire et du transport

Répartition des dossiers - SOST
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Direction

Gestion du service, mission vision valeur,
politiques et procédures

Vérificateurs

Gestion de la répartition et des inscriptions des
éléves dans les écoles primaires et secondaires

Plan RDI, acte d'établissement

PQI et PBE (demande d'ajouts d'espace)

Gestion du contréle des données des éleves

Allocation de I'enseignement primaire et
secondaire

Gestion des surplus d’éléves
Révision des politiques, procédures et du
dossier des communications

Gestion du service du transport

Mesures exceptionnelles

Régisseur-se au transport

Opérations du transport : corridors de sécurité,
évaluation des débarcaderes, etc.

Lien avec les transporteurs
Lien avec les établissements
Lien avec les villes, municipalités, MTQ, services

de police, MRC et S(reté du Québec
Gestion de GEOBUS

Analyste a la FGJ

Charlemagne : gestion des utilisateurs a la FGJ

Réinscriptions massives /fiches passage prim-sec

Maquettes de choix de cours au secondaire
Sanction janviet et juin : support et
accompagnement du personnel des écoles
secondaires

Gestion des systéemes GPI

Création de I'année prévisionnelle+ tables GPI
SRAM; Soutien aux écoles secondaire &
transmission

Grilles horaires écoles primaires et centres

MEQ
Matiéres, modéle d'évaluation, légende de notation

Photos scolaires dans GPI Windows

Déclaration FGJ pour la sanction des études, suivis

Analvste 3
lyste a I'or

Mozaik-Portail : parents, enseignants et éléves,
SOI. DAP. veille active
Gestion des utilisateurs Mozaik-Portail

Mozaik premiére inscription et réinscription
Gestion des utilisateurs EVIO

SPI : soutien aux utilisateurs
GPI communication aux répondants

Cours d’été - gestion de GPI

GRDT : développement et soutien aux écoles
Lumix : tableaux de bord, divers rapports

Carto Vista gestion de la carte, mise & jour

Percos

Analyste alaFGA etalaFP

Charlemagne et Ariane : gestion des utilisateurs &
laFGAetlala FP
Déclaration de la population scolaire FGA et FP

Analyse des bilans FGA et FP
Emissions des regus fiscaux pour les éléves de la
FP

Gestion des systémes TOSCA et JADE,
Charlemagne et des interfaces Web pour FGA et
FP

MEQ : Transmissions et suivis FGA FP

Support et accompagnement des centres pour la
déclaration

PROCURE : gestion des comptes utilisateurs
GEOBUS: MAJ de la carte adresse Québec

Gestion des requétes a I'agenda des taches
(Charlemagne pour les adultes) ;
Calcul des heures-groupe de formation pour SRH

e Sentinelle o Election Québec e Production des rapports Access
o Création des listes pour CISSO, SRE (psy)
. . . . Agent-e de bureau classe 1 au transport s N Agent-e de bureau classe principale a la FGJ, FGA et
T en or I; Technicien-ne au transport scolaire 9 ey P Agent-e de bureau classe principale a la FGJ g P P:

e Programmation des bulletins et de la premiere e GRDT - Demandes de transport des écoles e GRDT - Demandes de transport des écoles o Admissions et insciptions des éleves MPI e Ariane : transmission des données FGJ, FGA et FP

communication

i 6 ie € i X éri i icati i . . Formation GPI pour les écoles - Documents obligatoires et

. Gfsllon des données (table matiéres, modéle . Gestlon_ des bancs d'auto et du matériel de e Gestion des communications et des plaintes . Formation GPI pour les écoles. ° at ‘ p g

d'étape, etc) contention gratuité scolaire

. . . glé & ire: : - i &cialisées : issi Codes permanents : attribution des codes (FGJ, FGFA et FP
® Allocation des enseignants (programmation) e Cocarde pour les ele\{es du préscolaire e mParent : messages aux parents . !Ecol(_es fjes sem’ces speC|z’aI{sees admissions, . p ( )
marcheurs, transportés, SDG inscriptions et départ des éléves i
e Mozaik Portail parent : soutien aux écoles o Ententes-parents e Soutien aux écoles e Choix d’école extraterritoriale e Eléves issus de Iimmigration : validation documents pour gratuité
scolaire

e Mozaik-Portail enseignants : soutien aux e Gestion des stages éléves du secondaire e Transmission de la liste des éléves (fichier Excel) e Archivage des bulletins e Eléves internationaux (éléves payeurs)

enseignants et des parcours aux écoles
e Programmation (Ajout/retrait) des matiéres e mParent : messages aux parents e Avis de transport a la rentrée seulement e Enseignement a la maison o JADE et TOSCA : validations des données

réquliéres SASAF ou modifications
e Carnet de stage e Soutien aux écoles e Validation des données GPI vs GEOBUS e GPI et déclaration : Soutien aux écoles e JADE et TOSCA-NET : gestion des comptes utilisateurs
. e Transport de la journée découverte e Transport scolaire: autobus scolaires et transport e GPI : gestion des comptes utilisateurs e MEQ: Transmissions et suivis FGA et FP

GDUNO

Transport scolaire : organisation des berlines,
autobus scolaires et transport en commun
Validation des données GPI vs GEOBUS

Paiement des transporteurs et autres factures

en commun
Formation volet transport aux nouvelles
secrétaires

GPI: gestion de la validité des données
MEQ : transmisison et suivis FGJ
SDG : Déclaration des éléves au 30 septembre et

journées pédagogiaues
GDUNO

Production de documents et formulaires pour I'admission et la
déclaration de la population scolaire

Soutien aux écoles et aux centres pour la déclaration au
financement

Analyse de dossier FGJ: Nouvelle inscription

Gestion des demandes d'attestation de fréquentation scolaire (IRCC)
Gestion des demandes du certificat d'acceptation du Québec (IRCC)
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