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1. Mozaik inscription

1.1.  Acces au Portail Parents

Les répondants peuvent accéder au formulaire d’inscription a partir de leur
compte du portail.

https://portailparents.ca/
ou via le lien Portail Parents sur le site du CSSPO - www.CSSp0.gouV.qc.ca.

Ecole Polyvalente Licorne

Q C'est le temps d'inscrire Ping a I'école.

Accéder a l'inscription

e = = —
al ol o = o =
Agenda Absences Période d'inscription Ressources il Inscription
=

C'est le temps d'inscrire Ping a I'école.
Messages

Message de comportement manqt  ne plus m'aviser ~ Me le rappeler plus tard

14 novembre 2019

Enaccédant a la page d’inscription, 1’état des inscriptions et les actions possibles sont affichés,
selon I’étape ou I’école et le répondant sont rendus dans le processus d’inscription.

Ecole Polyvalente Licorne

@ D

Q Cest ke temps dinscrire Ping 3 I'école

Accéder a lNinscription

R Ageets [l Atserces |l Devors [ Pesutars | Finances messages [l Ressources fl iscription

La pdrode @ nscrplicn scoiare se eamine le 8 juillet 2020

Ping fréquente présentement CS Virtuelie 1.

Réinsgrire & l'école
o f un eI |

Signaler e départ de 'éldve
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https://portailparents.ca/
http://www.csspo.gouv.qc.ca./

1.2.  Inscription

Les actions possibles pour la réinscription a I’école sont :

- Signaler le départ de I’éléve. Le répondant peut signaler
le départ (c.-a-d. le retrait) de son enfant du CSSPO.

- Réinscrire a I’école. Le répondant peut :

- Confirmer la réinscription a1’école actuelle ou déposer une demande de
changement d’école;
- Signifier un changement d’adresse si besoin.

1.2.1. Signaler le départ de I’éléve
Pour le répondant qui choisit de retirer I’éléve de 1’organisme, il est invité :
A choisir et préciser la raison du retrait;

o Alire et a confirmer la lecture des renseignements importants avant de
pouvoir soumettre sademande.

Avis de départ pour I'année scolarire 2621 5240 24

Raison du deépart

\ Je signale le départ de mon enfant du CS GSDEMO2 parce que

Demenagement hors Territoire

Précisions si nécéssaire

500 caractéres

Renseignements importants ~

iV | Je confirme avoir pris connaissance des renseignements importants ci-dessus et je
signe linscription. (Signature électronique)

]

&

Merci! L'annulation de la réinscription a bien été envoyeée.

Retour au portail

L’annulation d’inscription de votre enfant pour la prochaine année (Signaler le départ
de I’éléve) correspond a une fin de fréquentation a notre centre de service scolaire lors
d’un déménagement hors du centre de service scolaire et/ou hors Québec ou d’un
transfert vers une école privée.

L’éléve qui change I’école, mais reste a notre centre de service scolaire ne doit pas
signaler le départ! Il doit absolument procéder a la réinscription et a changement
d’école.

Les informations sur la raison du départ seront ajoutées sur la fiche d’inscription.

Dés lors, Mozaik-Inscription considére que la fiche d’inscription a été signée et la
réinscription annulée. La signature électronique enregistrée est composée de la date, I’heure
et le nom du répondant qui a procédé a 1’avis du retrait.
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1.2.2. Réinscrire a I’école
La fiche d’inscription en ligne comporte cing sections permettant au répondant de :

- Valider I’identification de 1’éléve;

- Valider I’école a réinscrire ou demander un changement d’école;

- Valider I’adresse et changer I’adresse principale si nécessaire;

- Confirmer en soumettant la fiche d’inscription apres avoir pris
connaissance des renseignements importants (obligatoire).

Reéinscription pour I'année scolaire 2020-2021

°|dentification 2 Ecole 3 Adresse 4 Questions 5 Confirmation

Les boutons Suivant et Précédent permettent de changer d’un onglet d’informationa un
autre.

Note : Le compte du répondant est associé a son courriel. 11 est préférable de ne pas
modifier celui-ci au risque d’y perdre I’accés. Au besoin, le répondant doit aviser et prendre
des arrangements avec I’école pour faire le changement dans le dossier d’un éléve.

Valider identification de I’éleve

Dans cette section, on retrouve le nom et les autres informations 1ié a I’identification de
I’éleve.

Réinscription pour I'année scolaire 2020-2021

°ldentification 2 Ecole 3 Adresse 4 Questions 5 Confirmation

Identification

Aline Aumont

Prénom au regi |t0ir|e
Date de naissante—

Code permanent : AU 01

Sexe : Feminin

Sexe au registre de I'état civil : Masculin

Valider I’école

L’¢école prévisionnelle de 1’¢éleve est affichée. Pour demander changement d’école le lien
Demander un changement d’école est disponible.
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Réinscription pour I'année scolaire 2020-2021

&) 1dentinication @ ccor 3 Adresse 4 Questions 5 Confirmation

Ecole prévue

Ecole Polyvalents Licorne

Demander un changement d'école

Frécedent

Dans le cas de demande de changement d’école, le répondant doit spécifier I’école souhaitée
et la raison du changement dans le champ texte prévu et enregistrer la demande

Reéinscription pour lI'année scolaire 2020-2021

Qldenﬁﬁcation eEcole 3 Adresse 4  Questions 5 Confirmation

Demande de changement d'école

Weuiller indiguer le nom de 'ecole choisie
=) Liste des écoles Message d'avertissement /i
Ecole Polyvalents Aldéas Le fait de demander un changement d'ecole ne
doit pas étre considérée comme unea confirmation
Raison du choix dinscription 'école demandéees. L'organisation

héant, deterrmunera s I'éléwve
reut fréquenter celte &cole selon les critéres
atablis dans sa politigue d'inscription. Four plus
de dataile, veulllez consulter le site de
'arganisation scolaire ou communiquer avec la
Direction du service de l'organisation scolaire ou
directement avec I'&cole

scolare, le ca
[ Deémenagement] ]

(.

A noter que le changement d’école ne se fera pas automatiquement dans GPI tant que le
responsable de I’inscription n’aura pas approuvé la demande dans Mozaik-Inscription. En cas

de refus, le changement d’école n’aura pas lieu et 1’éléve sera automatiquement réinscrit dans
son école prévisionnelle.

Valider I’adresse principale et changement d’adresse

L’adresse actuelle de I’¢éleve, les personnes responsables et la date d’effectivité
de I’adresse sont affichées a titre d’information.

L’action Demander un changement d’adresse permet d’inscrire la nouvelle adresse.
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Reéinscription pour l'année scolaire 2020-2021

@ igenuncation & ccole © Adresze 4 Questions 5 Confirmation

Adresse principale de I'éléve

415, Rar
Lac-au-S Jav oL0
a ¢

Pour changer ’adresse, une saisie rapide est disponible, car le site de Mozaik Inscription est
en lien avec le dictionnaire des adresses de Postes Canada. Dés qu’une partie de la nouvelle
adresse (la rue, le code postal, le numéro civique, etc.) est inscrite dans le champ Nouvelle
adresse, elle est automatiquement recherchée et consignée selon les normes requises. Ce qui
évitera les erreurs desaisie.

Réinscrnption pour 'annéaée scolaire 2020-2021
@ roenunc mion @ v o @ ~arense 4 Ouestons 8 Confamanon

Demande de changement d'adresse

POV iles o nne avatm trrme - Message davertissement Jf

Un menu déroulant permet de choisir le ou les répondants avec qui 1’¢éléve habitera a cette
nouvelle adresse. Le répondant devra obligatoirement inscrire la date d’effectivité de I’adresse.

Une fois la demande complétée, le répondant pourrait I’annuler ou la modifier tant que la fiche
n’est pas encore SOUMIse.

Si I’adresse n’est pas disponible dans le dictionnaire, le répondant doit cliquer sur Saisie
manuelle et les informations détaillées a compléter remplaceront la saisie rapide.

Reinscription pour Iannce scolaire 20202021

€ 1denunication &> =cole €D Adresse a4 Questions 5  Cconfirmation

Demande de changement d'adresse

> de I'éleve

Veuillez inc ier l'adresse principale
Nouvelle adresse Message d'avertissement _§

5100 se A

t changement dadresse effec
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Reinscription pour I'annee scolaire 2020-2021

drez=ze Suestons

Retour & la saisie rapide

paumars municip | penre e e
C J
Annu er | Appartameant Orientation
[ eran it » [
e
| F— |
S e postar |
|'j.‘iili",\‘?...",‘?§ e s e [B9)
oo )
Une preuve de la nouvelle adresse de résidence doit étre fournie a I’école avant
d’officialiser le changement d’adresse.
Renseignements importants
Lorsque le répondant a fait les vérifications des données et/ou les modifications
requises, il doit confirmer d’avoir pris connaissance des renseignements
importants en cochant la case correspondante.
Ensuite, il peut soumettre la fiche. Celle-ci est considérée comme signée par le
répondant dés sa soumission.
Renseignements importants
Renseignements importants ~
fadracas principaia e taiiwe; pet oniratmer e ou fannuiadon;sia aon (V)
inscription ou son transfert vers une autre école. De plus, le fait de remplir cette
demande d'inscription ne doit pas étre considéré comme une confirmation
d'inscription a I'école. L'école que fréquentera I'éléve en septembre prochain sera
confirmée ultérieurement, soit aprés la période de classement des éléves et celle Mercil La réinscription a bien éteé envoye’e.
de la répartition des éléves dans chacun des établissements
{v] Je confirme avoir pris connaissance des renseignements importants ci-dessus et jo |
| signe l'inscription. (Signature électronique)
Une fois la fiche signée, la nouvelle action Visualiser I’inscription a I’école est
disponible lui permettant de consulter la fiche signée.
Ping fréquente présentement CS Virtuelle 1.
L'enfant a été inscrit a I'école par Ke[—___ Jmanche le vendredi 15 novembre 2019 09:46.
Visualiser l'inscription & I'école
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L’inscription en ligne ne peut étre effectuée qu’une seule fois. Les modifications a apporter
apres la signature en ligne doivent étre faites a 1’école avec le formulaire papier.

1.3. Visualiser la fiche d’inscription a I’école
Une fois le processus de réinscription terminé, le répondant peut accéder a Mozaik- Inscription
via la tuile Inscription disponible dans le dossier de 1’éléve, pour visualiser la fiche de
réinscription.

Ecole Polyvalente Licorne

7, e Cad -

Q C'est le temps d'inscrire Ping a I'école.

Accéder a l'inscription

; E\L
Agenda Absences Devoirs Résultats Finances Messages | Inscription
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Example d’une fiche d’inscription

CS Virtuelle 985000

Inscription scolaire pour l'année 2017-2018 - Originale
Identification

Vous avez mscnt Anis .

Code permanent Sexe Date de naissance
KIHKHHKIKIKK AMasculin 2005-02-28
Parens(s)

Adresse principale de I'éléve
23, Rue Nord
montreal (Quebec) HIH 1H1
Anis yyyyyy babite avec
Beata. YYYYYY
Lz date du changement d'adresse est le 2017-01-09

Ecole

Ecole 040

Renseignements importants

L'mdication de renseigrements inexacts sur cette fiche, notamment quant a Fadresss de I'sleve, paut entrainer le refus ou
Fannulstion de 300 InsCription et 10n transfert vers une ecole de quartier,

De plus, le fait de remplir cette demande dadmission et dinscnption ne Soit pas étre considers comume une confimmation de
Tadmission 2 l'école. En effer, 'ecole determiners si léleve est admis selon les principes t priorités d'inscription de = Politique
d'admission de la Commission scolamre.

11 est 2 noter que conformement 2 la Loi sur 'acces aux documents des organismes publics et sur 12 protection des renseignements
pensoazels, Lz Commissicn scolzire et le ministere de I'Education, du Loiz et du Sport peutent communiguer et y'echanger tous
les renseignements qu'ils detiennent relativement 2 mon enfars aux fins da leur mission respective.

L'inscription a été signée par Beata yyyyy le2017-01-09 a 10:13.
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Notes importantes:

- Le Centre de services scolaire des Portages-de-/’Outaouais (CSSPO) considére que les
titulaires de [’autorité parentale exercent ensemble leur responsabilité décisionnelle a I’égard
de leurs enfants et qu’ils décident ensemble de toutes les questions relatives a I’éducation,
notamment sur ['inscription ou la réinscription a l’école. Le CSSPO considere que le titulaire
de ’autorité parentale qui remplit le présent formulaire le fait au nom des deux titulaires de
[’autorité parentale de I’enfant concerné et avec I’accord de I’autre titulaire.

- Si vous changez votre adresse courriel a [’école, vous devez vous créer un nouveau compte
avec la nouvelle adresse courriel;

- Si vous accédez pour la premiére fois a votre compte Mozaik, vous devez confirmer
l’identité de vos enfants associés a votre compte. Veuillez communiquer avec le
secrétariat de [’école pour toute question;

- Si vous avez plusieurs enfants, vous devez signer la fiche d’inscription pour chacun de vos
enfants et votre adresse courriel doit étre identique pour tous vos enfants;

- Si votre enfant habite avec ses deux parents, ces derniers peuvent inscrire leurs enfants;

- Dans le cas d’une garde partagée ou lorsque [’enfant habite avec un seul parent, seulement le
parent dont I’adresse est identifiée a I’école comme étant [’adresse principale de [’enfant peut
procéder a la réinscription et apporter des changements aux coordonnées de communication;

- Lorsque la fiche d’inscription de votre enfant est signée, vous ne pourrez plus faire une demande
de changement d’adresse ou d’annulation via le portail. Nous vous invitions a communiquer
avec le secrétariat de /’école;

- La demande de changement d’adresse effectuée via le portail sera effective seulement lorsque
vous aurez présenté une preuve de résidence au secrétariat de [’école. Veuillez communiquer
avec ce dernier pour prendre un rendez-vous;

- L’annulation d’inscription de votre enfant pour la prochaine année (Signaler le départ de [’éléve)
correspond a une fin de fréquentation a notre centre de service scolaire lors d 'un déménagement
hors du centre de service et/ou hors Québec ou d’un transfert vers une école privée;

- Si votre enfant change d’école pour une autre école appartenant toujours a notre centre
de service, vous devez obligatoirement réinscrire votre enfant (Inscrire [’éleve) dans le
portail et effectuer par la suite une demande de changement d’école;

- Le fait de demander un changement d’école n’est pas une confirmation d’inscription a l’école
demandée. L organisation scolaire, le cas échéant, déterminerai si [’éleve peut fréequenter
[’école désirée selon les critéres établis dans la politique d’inscription. Pour plus de détails,
veuillez consulter [’administration de [’école concernée;

- Veuillez toutefois préter une attention particuliére lors de la modification de vos
coordonnées de communication notamment vos numéros de téléphone au travail :

- Le téléphone « Au travail 1 » correspond au numéro au travail du pére et « Au travail 2 » a
celui de la mére;

- Pour les enfants ayant des parents du méme sexe, les numéros de téléphone « Au travail 1 » et «
Au travail 2 » correspondent a I’'un ou [’autre des parents.

Malgré tous nos efforts, [’application ne permet pas, pour l'instant, de personnaliser ces
libellés.
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2. Choix de cours

2.1.  Choix de cours par profil

Accéder au choix de cours

Une fois I’inscription effectuée, vous pouvez accéder au choix de cours, en cliquant sur le
lien Compléter le choix de cours.

Ecole Secondaire 500 (Formateur)

Q C'est le temps d'inscrire Robby,Anais et Estella a I'école.
C'est le temps de faire le choix de cours pour Delphine,Leanne,Aline et Audrey.

Accéder a l'inscription et au choix de cours

odll

Résult:

Inscription

Inscription

Aline fréquente présentement Formateur 2 - 986000 (Melanie).

L'enfant a été inscrit a I'école par Hilary D'ascola le mercredi 29 janvier 2020 14:52.
Visualiser I'inscription a I'école
Compléter le choix de cours o

\ Cliquer ici pour accéder au

choix de cours

Pour choisir le profil, il faut indiquer la priorité de choix de profil et
compléter le choix de cours du profil en cliquant sur Voir les cours. La page
pour compléter le choix de cours sera affichée.

. —
WA
Choix de cours 2019-2020

Ecole secondaire 500 Secondaire 4 Régulier

Prioriser au minimum 3 profils et leurs cours. e

1. A CHOISIR CE PROFIL? cliques sur NON et sélectionnez votre choix
Voir tout ©

—
Sec. 4 Cours offerts seulement Sec 4 Formation générale
Programme Régulie Sciences et technologie)
Choisir ce profilZ Non v Choisir ce profil? Non v
Voir les cours Voir les cours

—l 2. Choisir-le-profil.q I
Sec 4 Formation générale Sec 4 Option Sciences
appliquée
-~ scientifique et

sique Choisir ce profil ? Non v
Choisir ce profil? Non ¥ Voir les cours
Voir les cours
—_—

Soumettre les choix
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Sec 4 Formation génerale
appliqués

3. Cliquer sur « Non » et faire votre choix

_—T]

Application technologique 2t

scientifigue)

Choisir ce profil 7

Voir les cours
| '

1er choix

Z2e chaoix

Ze chaoix

AV
4. Cliquer sur « Voir les cours »

Choix de cours 2019-2020 pour le profil Sec 4 Formation générale appliquée

Ecole secondaire SO0
Secondatice 4 Régulier

(Acpicasion scersMgoe ut SechoologGue

Cours attribués par I'école

L Tt SeTem STrw INSCTIT a0 Segie s ancich Sos SoTeeir
ANGLAIS

Ancese - & pecsus

EDUCATION PHYSIQUE

B T

FRANCAIS
TRhAete & pecoses

Nomtire O¢ pdriodes requises 36

S FECOMMAnCETON CB 30N ST BPrETT SoTu

AFP.TECH. ET SOENTWIQUE

e

Etnigque 4

timene o pacmoee

Hiszoire et &ducation & la dtoyenmets

—hlame @ gerreden

Total e périodes 26

—
Cours requis offerts
Domaine de la mathématique sec 4
Pour choier i seguence T ou 3N Soe SO SeTIr Wn resUEsT TNed SUDe e 8 45% o Je secorcere
Annsler
Terminé ! Vous sves sjouté 6 pénodes
n-na—u:.cs: = S
b taracs s pee 3 warme - o phesedns
?  nters s paceesins
Domaine des arts
Crcisie enaque court em iaoen: per srore Se Srédbrence 5. Dans la section «Cours
Arnyler - . .
Termané ! Vous aver ajoute 2 périodes - reqUIS Offert» ChOISIr

1 Arss plassiques 4c Sec.
ABPART 3 g dwe

3 Ast dramatique 4e Sec

Sesen: 2 pertmees

Cours complémentaires

Options 3 2 périodes

Quel esz vorre 3™ chaix ?

3 Aute defense filies
DUSART T panotas

T atoea - 2 persmans
MNasrision
SovaASy - egessmes

BRI - — Confirmer le choix de cours (®)

les cours en suivant les
instructions a I’écran.

CANSLI D pes maen

-—ietr ! pereoet

2 Encroprencurnat

ENTOEI  E e b

Informatiqus
[T he—

Multisgorts
2woenf 2 essagey

Répéter les étapes 2, 3, 4 et 5 pour chacun des profils.
Finalement, cliquer sur « Confirmer le choix » pour finaliser le choix de cours.
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Afin d’officialiser le choix de cours, celui-ci devra étre approuvé par 1’école.

Visualiser et imprimer la fiche d’inscription choix de cours

Une fois le formulaire en ligne complété, le répondant, peut visualiser la fiche d’inscription
contenant les cours et les profils choisis et I’imprimer s’il le désire.

Le répondant peut, aussi, en tout temps retourner visualiser le choix de cours compléte.

Ecole Secondaire 500 (Formateur)

s Caas -

Q C'estle temps d'inscrire Rob___ tella a I'école.

C'est le temps de faire le choix de cours pour Dely hdrey.

Accéder a l'inscription et au choix de cours

L}
:
Résultats D! Messages JIRessources ll Inscription

Aline fréquente présentement Formateur 2 - 986000 (Melanie).

L'enfant a été inscrit a I'école par Hilary D'ascola le mercredi 29 janvier 2020 14:52.
Le choix de cours de I'enfant a été complété par Evangéline Marinier le mercredi 29 janvier 2020 15:14.

Visualiser l'inscription a I'école
Visualiser le choix de cours 4 Visualiser le choix de cours

2.2.  Choix de cours sans profil

Accéder au choix de cours

Une fois I’inscription effectuée, vous pouvez accéder au choix de cours.

Ecole Secondaire 500 (Formateur)

@ 2 D

Q C'est le temps d'inscrire Robby,Anais et Estella a 'école.
C'est le temps de faire le choix de cours pour Delphine,Leanne, Aline et Audrey.

Accéder a l'inscription et au choix de cours

i e
Résultats s Messages [l Ressources il Inscription

Aline fréquente présentement Formateur 2 - 986000 (Melanie).

L'enfant a été inscrit a I'école par Hilary D'ascola le mercredi 29 janvier 2020 14:52.

Visualiser l'inscription a I'école

Compléter le choix de cours @
\ Cliquer ici pour accéder au

choix de cours
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Ecole secondaire SO0
Secondatce 4 Régulier Nomtire de pdnodes requises 36

ASPocaton sTers goe ut sechnologoue

Cours attribués par I'école

Cours requis offerts

Domaine de la mathématique sec 4

Choix de cours 2019-2020 pour le profil Sec 4 Formation générale appliquée

L eeve S0l deTire $re INICTTIT 9N TR anrich ot SOteNir Ia recoMMAanCaToN CE 30N ST PAETT SCTu
ANGLAIS AFP.TECH ET SOENTIFIQUE
ArNCeoe o pecmens Ariece & peereses
EDUCATION PHYSIQUE Etnigue 4
o etl I gdvvedes LTwene & parwmdes
FRANCAIS Histoire et éducation & la dioyenmets
e hetn & peotes dlane @ e

FOUr SR I8 SEGUencE T ou SN, I'eidue SO Setir wn NesuEsT TNed SUDer e 8 45N e Je secorceire
Aonsler
Terminé ! Vous sves sjouté 6 pénodes
csT PP S <
t 3 by
MATACE & e et MATEE . pdrredn.

e N

2 S
MATETE & pecretas

Domaine des arts

FENAGUS COUNE &% SRNQOATE Das Srdve Se Drdference

Termané ! Vous aver ajouté 2 périodes

1 Arss plassiques 4e Sec. 4 Deonse 4c Ses.
ARPARS 3 g b CANSLS 3 per maen

3 At dramatique 4e Sec 2 Musique 4e Sec
Besen: 2 pacrmeer -——tetr ! peco-sen

Cours complémentaires

Options 3 2 périodes

Frigrize- e Y a3
aocaier
Quel esz vorre 3™ chaix ?

3 Auto gefernse filles

PUSAAL I pantas 2 ENTOTI I e redes
1 Geographic Informatiqus

LA 2 paiveden NSenf Legevowy
MNuarision Multisgorts
Ssitas) -3 goeessey 2OTeNE 3 parege

Confirmer le choix de cours &)

Total de périodez 26

2. Dans la section «Cours
requis offert» choisir
les cours en suivant les
instructions a I’écran

Visualiser et imprimer la fiche d’inscription choix de cours

Une fois le formulaire en ligne complété, le répondant, peut visualiser la fiche
d’inscription contenant les cours et les profils choisis et I’imprimer s’il le désire.
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Ecole Secondaire 500 (Formateur)

@=° Cas

Q C'est le temps d'inscrire f| b I'école.

C'est le temps de faire le choix de cours pour Delpl S Hrey.

Accéder a l'inscription et au choix de cours

ol L 7

Résultats Dossier Messages > Inscription

=

Inscription

Aline fréquente présentement Formateur 2 - 986000 (Melanie).
L'enfant a été inscrit a I'école par Hilary D'ascola le mercredi 29 janvier 2020 14:52.

Le choix de cours de I'enfant a été complété par Evangéline Marinier le mercredi 29 janvier 2020 15:14.

Visualiser l'inscription & |'école

Visualiser le choix de cours ez Visualiser le choix de cours

Une fois I’inscription aux choix de cours complétée, le répondant peut en tout temps retourner
visualiser le choix de cours complété, en sélectionnant la tuile Dossier de 1’éléve et ensuite le
lien Accéder a Mozaik Inscription.

Ecole secondaire 500

Saky
-
Absences Devoirs Résuiltats

Dossier de I'éléeve

)

Sally Walter
Date de naissance : 2004-08-01

Code permanent 10
Numéro de fiche : =1
Accéder a Mozaik Inscription I
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